
 
                                                                                                                     Musterfirma 
                                                                                                                     Beispielstr. 1 
                                                                                                          12345 Musterstadt 

 
 
 
 
 
 

Herrn / Frau / Firma 
Musterkunde 
Am Beispielweg 4 
12345 Musterstadt 
 
 

                                                                                                                         22.12.2016 
 
Rechnung Nr. 12345678 
Kundennummer 789 
 
 
Leistung vom 20.12.2016 
Ihr Auftrag vom 10.12.2016 
 
 

Lfd. Nr. Leistung Euro 

 
1  Leistung 1 (genaue Bezeichnung)  749,00 
 
2  Leistung 2 (genaue Bezeichnung)  129,00 
 
3  Leistung 3 (genaue Bezeichnung)    35,00 
 
 

   Summe netto               913,00 
 
    zzgl. 19 % Umsatzsteuer               173,47 
 
       Gesamtbetrag            1.086,47 
 
 
 
Brutto-Rechnungsbetrag zur Zahlung fällig am ………… 
 
Bei Zahlung bis zum ……………….. gewähren wir ein Skonto von 2 %. 
 
Sie sind als Privatperson verpflichtet, diese Rechnung mindestens zwei 
Jahre lang aufzubewahren (als umsatzsteuerlicher Unternehmer zehn 
Jahre). Die Aufbewahrungsfrist beginnt am 31.12. dieses 
Kalenderjahres. 
 
Sparkasse Musterstadt    SteuerNr. 220/3487/4781 
IBAN DE87 4870 2370 3985 2014 07  USt.IDNr.  DE 123456789 
BIC DEFALXXX 

 

Leistender 
Unternehmer mit 

vollständigem Namen 
und Anschrift 

 
 

Leistungsempfänger 
mit vollständigem 

Namen und Anschrift 
 
 

Ausstellungsdatum 
 
 

Fortlaufende 
Rechnungsnummer 

 
 

Zeitpunkt der 
Lieferung oder 

Leistung 
 
 

Menge und Art der 
Lieferung oder 

Leistung 
 

Nettobetrag 
getrennt nach 
Steuersätzen 

 
Anzuwendender 

Steuersatz und der 
auf das Entgelt 

entfallende 
Steuerbetrag 

 
Entgelt und 

Umsatzsteuer in einer 
Summe 

 
Hinweis auf im 

Voraus vereinbarte 
Entgeltminderung 

 
Nur für Leistungen im 

Zusammenhang mit 
einem Grundstück an 
Privatpersonen bzw. 

für den nichtunter-
nehmerischen 

Bereich  
 

Steuernummer oder 
Umsatzsteuer-IdNr. 

des leistenden 
Unternehmens 


